Poziadavky na vypracovanie vlastného projektu ako formy
praktickej ¢asti odbornej zlozZky maturitnej skusky (PCOZ MS)
a kritéria jeho hodnotenia v Studijnom odbore 6317 M 00
obchodna akadémia v Skolskom roku 2020/2021

PCOZ MS v studijnom odbore 6317 M 00 obchodna akadémia sa v Skolskom roku
2020/2021 méze vykonat’ formou v zmysle Vyhlasky ¢. 318/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
podl'a §8, ods. 7, pism. b) obhajoba vlastného projektu. Uvedenu formu si mézu zvolit’ len Ziaci, ktori
v tretom ro¢niku absolvovali volitelny predmet podnikanie v cestovnom ruchu alebo aplikovana
ekonomia, na ktory v Stvrtom ro¢niku nadviazal predmet manazment a marketing cestovného ruchu
a ktori si zaroven v Stvrtom ro¢niku vybrali d’alsi voliteI'ny predmet technoldgia sluzieb cestovného
ruchu.

Ziaci vypracuju vlastny projekt na vybrana tému v sulade s cielovymi poziadavkami na
absolventa tohto §tudijného odboru. Vlastny projekt rieSia ziaci poc¢as $tadia individualne.

Struktiira vlastného projektu:

v Obalka

Obsah

Uvod

Vlastny projekt

Zaver

Resumé v cudzom jazyku
Pouzita literattira

Prilohy
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Obalka

Na prednej strane obalky st uvedené zakladné tidaje: skola, Studijny odbor, prakticka cast’
odbornej zlozky maturitnej skusky, forma vlastny projekt, téma, Skolsky rok, meno a priezvisko
ziaka, trieda. Vzor obalky je uvedeny v zavere poziadaviek a ziaci v iom doplnia svoju tému, meno,
priezvisko a triedu.

Obsah
Je prehlad necislovanych i ¢islovanych kapitol projektu. Obsah sa necisluje, je na zaciatku
projektu, preto nie je potrebné uvadzat’ jeho umiestnenie v projekte.

Uvod

Tvori prva ¢ast’ hlavného textu (hlavny text = Givod + jadro + zaver). V uvode su vystizne
a vecne uvedené zékladné informécie, ktoré maju ¢itatela uviest' do problematiky. Cislo strany
uvodu sa uvadza v péte a zacina sa ¢islom 3. Rozsah uvodu je maximalne 1 strana.

Vlastny projekt

Vlastny projekt sa deli na niekol’ko kapitol, pricom kazda kapitola musi mat niekol’ko
podkapitol. Cislo stran sa uvadza v pite a ¢islovanie pokratuje podla poradia od uvodu. Povinna
obsahova napln projektu:



1. Charakteristika firmy (podniku CR)
1.1 Opis firmy, pravna forma (podmienka s. r. 0., spolo¢enska zmluva) a logo firmy

1.2 Predmet podnikania
1.3 Ciele podniku (SMART ciele podniku - rozpisat’ podl'a S, M, A, R, T)
1.4 Vztahy s okolim

Pozadovany rozsah je 3 — 3,5 strany.
Povinna priloha — spolo¢enska zmluva

2. Podnik a jeho okolie

Ziak v ivode popise typy pisomnosti v nadviznosti na vybranii tému a obsah projektu.

2.1 Obchodny list - ziak povinne vypracuje 1 z obchodnych listov v nadvdznosti na
vybrantl tému a obsah projektu (dopyt, ponuka, objednévka, urgencia, reklamacia,
upomienka)

2.2 Motivaény list/Ziadost’ o miesto - Ziak povinne vypracuje 1 z personalnych pisomnosti

v nadvéznosti na vybranu tému a obsah projektu

2.3 Osobny list - ziak povinne vypracuje 1 osobny list (napr. blahoprajny, d’akovny,

odporuacaci, pozyvaci, ospravedlinujuci)

Pozadovany rozsah su 3,5 strany.

3. Produkt a jeho charakteristika
3.1 Popis produktu
3.2 Zaclenenie produktu podla kategorizacie sluzieb
3.3 Materialno-technicka zakladna poskytovanej sluzby (popis a schéma pracoviska)
3.4 Technoldgia spracovania zajazdu (trasovanie zajazdu, zostavenie programu zjazdu,
zabezpecenie sluzieb pre ucastnikov zajazdu)
3.5 Sposob distribucie produktu

Pozadovany rozsah je 7 - 8§ stran.

4. Manazment a marketing
4.1 Personalny manazment podniku (povinné prilohy — pracovna zmluva + OSR)

4.2 SWOT analyza podniku / produktu (schéma) a akény plan (pre kazd zlozku SWOT
analyzy vypracovat’ akény plan v trukture: otazka, odpoved’, ¢o pre to musim urobit’)

4.3 Analyza trhu, prieskum trhu. Grafické vypracovanie vybranych otazok dotaznika, slovné
vyhodnotenie zistenych skuto¢nosti (povinna priloha - vzor dotaznika - minimalne 10
otazok, maximalne 2 odpovede)

4.4 Cenova stratégia podniku — kalkulacia a rozpocet

4.5 Priprava prezentacie na vel'trh (predstavenie produktu odberatelom — ppt v prilohe)

Pozadovany rozsah je 12 - 14 stran.
Povinné prilohy - OSR, pracovna zmluva, vzor dotaznika, prezentacia v rozsahu 13 snimok

5. Ekonomicka stranka ¢innosti podniku

5.1 Zalozenie firmy
o popis majetku pri vzniku spolo¢nosti
o stivaha
o OMEGA - zaloZenie firmy, BU, pokladnica, zamestnanci, partneri, sklad tovaru.
otvorenie uctovnych knih



5.2 Dlhodoby majetok podniku

o
o

zadanie prikladu na obstaranie a zaradenie DM
vypocet odpisov
o rovnomerné - U¢tovng, danové, ZC, vplyv na ZD
o zrychlené danové — zaradenie pocas roka
vypisanie inventarnej karty, Zapis o zaradeni DM
zauctovanie uctovnych pripadov suvisiacich s DM (obstaranie, zaradenie, odpis, ...)
— 6 uctovnych pripadov
prikaz na thradu PFA za nakup DM
Statistické ukazovatele - koeficient opotrebenia DM po 1. roku pouzivania DM,
koeficient upotrebitel'nosti, grafické spracovanie dajov
OMEGA - zaradenie majetku

5.3 Vypocet a uctovanie miezd

o
o

O

zadanie prikladu na vypocet mzdy

vypocet mesacnej mzdy zamestnanca zamestnaného na hlavny pracovny pomer -
zakladna mzda, doplnkové formy mzdy, nahrady mzdy (sviatky, dovolenka), PN,
DB, ostatné zrazky vratane stravnych listkov

zauc¢tovanie uctovnych pripadov suvisiacich s vypoétom miezd vratane vypoctu
zakonného zdravotného a socialneho poistenia zamestnavatela za zamestnancov,
13 uctovnych pripadov

OMEGA — uctovanie miezd

5.4 Pracovna cesta a jej vyuctovanie

@)

@)
O
O

zadanie prikladu na PC

uctovné doklady — cestovny prikaz, ID, PD
sprava z pracovnej cesty

uctovanie uctovnych pripadov suvisiacich s PC

5.5 Dennik uctovnych pripadov

o
o

O 0O O OO OO O0OO0OO0 O0

40 uctovnych pripadov

nakup kancelarskych potrieb, kolkov, postovych znamok, stravnych listkov a ich
vydaj zamestnancom

uctovné pripady suvisiace s pokladnicou a bankovym uétom

poskytnutie tveru bankou a splatka uveru

kratkodobé finanéné vypomoci

trzby z predaja produktu CK, preddavky, reklamacie

trzby z predaja nepotrebného majetku

obstaranie DM s preddavkom, oprava DM

vyradenie DM

uctovanie DFM

dane, dotacie, pokuty, penale

uctovanie nakladov (reprezentacia, telefon, fax, dial'ni¢na znamka, poradenstvo,...)
uctovné pripady suvisiace s kratkodobym finanénym majetkom

Pozadovany rozsah je 12 - 15 stran

6. Aplikovand informatika

1. Tabulka vypracovana v programe MS Excel

a) obsahovy zamer tabul’ky /tabul’ka musi obsahovo suvisiet’ s témou prace/

b) tabul’ka musi byt vypracovana s pouzitim asponl 4 z0 zakladnych funkcii (AVERAGE, MIN,
MAX, SUM alebo ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN) a 1 podmienkovej funkcie (IF,

COUNTIF, SUMIF alebo VLOOKUP).



¢) tabul’ku je potrebné vlozit’ do prace spolu s obsahovym zdmerom

. Databaza v programe MS Access S prepojenim na hromadnu koreSpondenciu.
a) obsahovo musi databaza aj list suvisiet’ s témou prace.
b) podrla potreby je vhodné vytvorit’ dotaz

¢) do prace je potrebné vlozit’ export databazy, resp. dotaz a 1. stranu hromadnej korespondencie

.V ramci uvedeného predmetu sa hodnoti aj formalna dprava podla poZiadaviek:
projekt sa piSe na Cisty biely papier formatu A4
piSe sa len na jednu stranu papiera
okraje stran:
o horny okraj 3,0 cm,
o Tlavy okraj 3,0 cm,
o pravy okraj 2,0 cm,
o dolny okraj 2,5 cm,
o hlavicka a pita 1,25 cm
odportca sa pouzit’ typ pisma Times New Roman alebo Arial
formatovanie nadpisov:
- nadpis 1. arovne: vel’kost pisma 16, tucné, zarovnanie vl'avo, medzera za 12 pt
- nadpis 2. arovne: vel’kost pisma 14, tu¢né, zarovnanie vl'avo, medzera za 12 pt,
- nadpis 3. arovne: vel’kost pisma 12, tu¢né, zarovnanie vl'avo, medzera za 12 pt.
formatovanie textu:
- velkost’ pisma 12 (zakladny text)
- riadkovanie 1,5 v textovom editore

- text sa piSe do bloku, na zaciatku nového bloku sa nevynechéavaju riadky, ale robi sa medzera
za 12 pt,

- na robenie odseku v prvom riadku sa pouziva zarazka prvého riadku 1,25 cm

kapitoly a podkapitoly sa ¢isluju arabskymi cislicami, za poslednym ¢islom urovne sa nedava
bodka

za nadpismi a nazvami kapitol sa nepiSe bodka

strany sa ¢isluju v dolnej Casti (pdta dole) centrované na stred

obrazovy material v hlavnom texte ako tabul’ky, grafy, obrazky sa ¢isluji samostatne od prvej po
poslednil. Nazov a ¢islo tabul’ky sa uvadza nad tabul’kou a nazov a ¢islo grafu a obrazku pod nimi

praca sa pise s pouzitim Stylov

obsah musi byt’ vygenerovany

. V elektronickej podobe je potrebné odovzdat’:
a) celt pracu vo formate . doc aj . pdf
b) tabulku vo formate . xlIs
€) databazu vo formate .mdb

d) zlaceny dokument — listy vo formate . doc



Zaver

Zaver tvori vel'mi dblezitu Cast’ celého projektu. V spravne formulovanom zavere je potrebné
v strucnosti zhrnit dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenému cielu. Rozsah zaveru je
maximalne 1 strana. Strana sa Cisluje v pate.

Resumé v cudzom jazyku - pozadovany rozsah stran pisaného textu je 1 strana.

Pouzita literatira a citacie

Pokial’ sa v projekte pouzije citat /doslovny text nejakého dokumentu/, pise sa v uvodzovkach
a oCisluje sa hornym indexom. Cely nazov dokumentu, z ktorého bol citat pouzity sa uvedie ako
odkaz v poznamke pod Ciarou.

V zozname pouzitej literatiry sa autori uvadzaju v abecednom poradi. Je nutné pouzit' len
jeden spdsob pisania bibliografickych odkazov. Strana zoznamu pouzitej literatary sa Cisluje v pite.

Priklad citdcie: ,, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX"!

! Amstrong, John: Personalny manazment. Bratislava: Slovenské pedagogické nakladatel'stvo, 1999,
str. 6.

Priklad uvedenia pouZitej literatiry:
ORBANOVA, D. - VELICHOVA, L.: Maturujem z ekonomiky. Stvrté, prepracované a doplnené
vydanie. Bratislava: SPN, 2008.

Prilohy

Obsahuju materialy, ktoré neboli zaradené v hlavnom texte. Oznacuju sa abecednymi znakmi
alebo poradovym c¢islom. Umiestiiujil sa za hlavnym textom a za¢inaju zoznamom priloh, ktory sa
Cisluje v pite.

Do 2. novembra 2020 Ziaci odovzdaju zvolenu tému aj s predbeznou osnovou projektu vyuéujucim
MMC.

Pocas skolského roku ziaci projekt postupne spractivaju a priebezne zasielaji na vytvoreny
e-mail vlastnyprojekt.oa@gmail.com, na ktory budd mat’ pristup zainteresovani vyuéujuci -
hodnotitelia. Ti po kontrole prislusnej Casti podl'a svojho predmetu upozornia ziakov na nedostatky,

nesmu im vSak chyby opravovat. Komplexnejsiu verziu odovzdaju ziaci jednotlivym vyucujucim -
hodnotitel'om v elektronickej podobe najneskor 18. decembra 2020 a nasledne znovu 5. februara
2021. V pripade, ze ziaci k danym terminom nepredlozia vSetkym vyuéujucim — hodnotitel'om
vypracované kapitoly podl'a pokynov a poziadaviek vyuéujicich, nebudi méct vykonat' PCOZ MS
formou obhajoby vlastného projektu a vykonaji ju formou praktickej realizacie a predvedenia
komplexnej ulohy.

Koneény vlastny projekt Ziaci odovzdaji Ing. Ivane Zidovej v kabinete ¢. 203 dita 9. marca
2021 v jednej zviazanej a dalSej vytlaCenej nezviazanej verzii a zaroven projekt ulozia do
vytvoreného prie¢inku v PDF formate aj vo Worde pod nazvom Priezvisko, meno. Po odovzdani
projektu ziaci spractivaju prezentaciu, ktoru priebezne konzultuji s vyucujucimi MMC. Prezentéciu
odovzdajii najneskor 16. 04. 2021 Ing. Ivane Zidovej v kabinete ¢. 203 a uloZia ju do prie¢inku
v Skole.


mailto:vlastnyprojekt.scr@gmail.com

V pripade nedodrzania terminu odovzdania vlastnych projektov sa Ziakom strhne 10 %
z celkového poctu bodov, ¢ize 50 bodov a potom za kazdy d’alsi denn omeskania 1 bod, pricom ak
neodovzdaji projekt ani 23. marca 2021, bude im projekt hodnoteny prospechom nedostato¢ny a
budi ho méct’ prezentovat' a obhajovat’ az v septembri 2021. PN sa nepovaZzuje za dovod na
nedodrzanie terminu odovzdania. Zavazné dovody sa posudia individualne.

Projekty postupne ohodnotia vyucujici - hodnotitelia najneskor do 12. aprila 2021
a vyucujucim MMC odovzdaju pripadné otazky pre ziaka kvoli obhajobe. Nasledne vyucujuci -
hodnotitelia vpisu do pripravenych tabuliek v komplexnych posudkoch pre kazdého ziaka pocty
bodov podl'a jednotlivych Casti. Vediica PK OP doplni pripadné trestné body za neskoré odovzdanie
vlastného projektu a vypocita celkovy pocet bodov pred prezenticiou a obhajobou. Ziaci budii o
hodnoteni informovani najneskor tyzden pred konanim praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej
skusky.

Ziaci obhajuju vlastné projekty pred predmetovou maturitnou komisiou.

V pripade hodnotenia projektu znamkou nedostatoCny ma ziak narok na opravny termin
v septembri 2021. Ziak prinesie na opravny termin dopracovany projekt do 31. 08. 2021, inak bude
posudzovana povodna verzia. Pripadna penalizacia v riadnom termine sa nebude zohladiiovat
V opravnom termine.

Materialne podmienky: pocita¢ s nutnym aplikacnym softvérom, dataprojektor, platno, pristup na
internet.

Priestorové podmienky: ucebiia s prezentacnou technologiou.
Pomocky: evidenéné dokumenty v tlacenej a elektronickej podobe.

Kritéria hodnotenia:

a) odborna troven projektu

b) graficka Groven projektu

¢) vlastna obhajoba autora - troven prezentacie
d) pouZzivanie odbornej terminologie

e) vyuzitie odbornej literatiry

V deit konania PCOZ MS predmetova maturitnd komisia podl'a Grovne prezenticie a obhajoby
prideli ziakovi d’alSie body a ur¢i konecny sti¢et bodov. Na zaklade kritérii hodnotenia stanovi
vysledna znamku PCOZ MS nasledovne:

Hodnotenie: 450 -500 bodov vyborny
375 -4495 chvalitebny
275 -374,5 dobry
200 -274,5 dostatocny
-199,5 nedostato¢ny



Zoznam tém:
. Pobytovy zajazd v SR pre dospelych

Il.  Pobytovy zdjazd v SR pre rodiny s detmi
I1l.  Pobytovy z4jazd v SR pre seniorov
IV.  Pobytovy zdjazd v zahranici pre dospelych
V.  Pobytovy z4jazd v zahranici pre rodiny s detmi
VI.  Pobytovy zdjazd v zahranici pre seniorov
VIl.  Poznavaci zajazd v SR pre dospelych
VIIl.  Poznavaci zajazd v SR pre rodiny s detmi
IX.  Poznévaci zajazd v SR pre seniorov

X.  Poznavaci z4jazd v zahranici pre dospelych

XI.  Poznévaci zajazd v zahrani¢i pre rodiny s detmi
XIl.  Poznavaci zajazd v zahranici pre seniorov
Hodnotenie: Pocet bodov:
Uvod 5 bodov
1. Charakteristika firmy 20 bodov
2. Podnik a jeho okolie 50 bodov
3. Produkt a jeho charakteristika 50 bodov
4. Manazment a marketing 90 bodov
5. Ekonomicka stranka ¢innosti podniku 150 bodov
6. Aplikovana informatika 70 bodov
7. Resumé v cudzom jazyku 20 bodov
Zaver 5 bodov
Spolu 460 bodov
8. Prezentacia vlastného projektu (10 - 15 slidov) 20 bodov
9. Obhajoba 20 bodov
Spolu 500 bodov
Uvod 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. Zaver 8. 9. Spolu
MMC MMC,|ADK |TSC |MMC |UCT, |API [JOP MMC Spolu [Prezentacia [Obhajoba
EKP CVF
Max.
pocet |5 20 50 50 90 150 (70 20 5 460 20 20 500
bodov
Skut.
pocet
bodov
Schvilené v predmetovej komisii odbornych predmetov diia: 2. septembra 2020

Veduca predmetovej komisie OP:




OBCHODNA AKADEMIA MARTIN
Studijny odbor: 6317 M 00 obchodna akadémia

PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY

TEMA: ..o,
FORMA: Vlastny projekt

Skolsky rok: 2020/2021 Meno a priezvisko, IV. ...



